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二、忘記密碼 

1.若使用者忘記密碼，請點選「教職員登入」，再點選「忘記密碼」 

 

2.輸入您的帳號(即 Email)，點選「送出」 
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3.系統會寄一封密碼重置信至您的信箱，請點選連結，將會導引至系統頁面 

 

4.請輸入新的密碼、確認新的密碼，點選「送出」 

 

5.系統會寄已變更密碼完成的通知信至您的信箱 
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三、密碼修改 

1. 路徑：帳號管理>密碼修改 

 
 

2. 密碼修改頁面 

(1)系統會記住使用者修改過前三次密碼，更新密碼時需要變換，不可與前三次相同。 

(2)密碼有效性為 90 天，超過時間須重新設定。 

(3)超過 90 天者還是可以登入系統，但會直接引導至修改密碼頁面，在沒有修改密碼前點選

任何功能都會引導至修改密碼頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
 

四、建立帳號、帳號管理 

此功能為「學校承辦人」建立所屬學校其他「學校承辦人」及「系所承辦人」帳號用。 

若開課由學校承辦人自行開課，可以不建立系所承辦人帳號。 

 

1. 路徑：系統維護>建立帳號 

 

 

2. 輸入承辦人姓名、email 信箱，並選擇身份別，大學院校名稱會帶入所屬學校名稱，點選

送出即完成帳號建立。 

 

 

3. 設定系所承辦人權限 

路徑：系統維護帳號管理 

 

點選帳號列表右方 按鈕，進入帳號修改頁面選擇系所權限。 
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十三、修課與成績證明管理 (開課學校) 

1. 路徑：行政人員專區修課與成績證明管理

2. 點選「批次列印修課證明」，顯示有修習課程的學生修課證明；點選「批次列印認證考試

成績證明」，顯示有修習認證考試的學生成績證明

注意事項：

(1)「成績管理」的學生成績需已建立完成

(2)「修課證明」及「認證考試成績證明」內顯示的日期，需至「行政人員專區」「學

校相關參數管理」維護 
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十四、報名/通過課程人數管理 (開課學校) 

1.路徑：行政人員專區報名/通過課程人數管理

2.點選「 」 

3.輸入「本校」及「外校」的「報名人數」、「通過人數」，並點選「 」儲存 
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十五、申請認抵通過人數管理 (所有學校) 

1.路徑：行政人員專區申請認抵通過人數管理

2.點選「 」 
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3.針對每門開課課程，點選「 」 

4.輸入此課程「申請認抵通過人數」，並點選「 」儲存 
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十六、所屬學生修課名單 (所有學校) 

1. 路徑：行政人員專區所屬學生修課名單

2. 顯示本校所屬學生至他校修課名單列表，顯示「身份檢核狀態」、「選課結果」、「繳費檢

核」、「成績」等欄位資訊。
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4. 學生查詢課程學習資源（僅限選課學生）

(1)學生登入後，點選「學生專區」「課程資源分享」，即可檢視可用學習資源

十八、下載資源
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十九、常見問題




